附件3：
[bookmark: _GoBack]“多证合一”涉企证照事项分类
及业务操作流程

一、证照整合方式及条件类别
（一）与企业登记同步完成备案的证照事项
1.涉及全部企业的证照事项
对于《公章刻制备案》和《单位办理住房公积金缴存登记》，无需申请人补录信息，登记机关核准企业登记设立后，企业即同步完成相关事项备案和登记，由登记机关将相关信息共享给相关部门，同时将该事项在国家企业信用信息公示系统中相关企业名下进行公示。同时，按照《工商总局等十三部门关于推进全国统一“多证合一”改革的意见》（工商企注字〔2018〕31号，以下简称《意见》）和《工商总局税务总局关于加强信息共享和联合监管的通知》（工商企注字〔2018〕11号）的要求，在企业设立登记时增加涉税信息作为必填项，并按照既有方式同税务部门进行数据共享。
2.涉及部分企业的证照事项
对于涉及部分企业的证照事项，企业若需要在办理企业设立登记或变更登记时同步办理相关证照事项的备案，需要按照《意见》中规范的经营范围表述用语填报经营范围和《“多证合一”政府部门共享信息表》，信息填报完整方可同步完成相关证照事项的备案或登记。
（1）只填报经营范围，无需补充填报共享信息的事项。对于涉及《粮油仓储企业备案》、《资产评估机构及其分支机构备案》、《物业服务企业及其分支机构备案》和《设立出版物出租企业或者其他单位、个人从事出版物出租业务备案》的企业及其分支机构，以及涉及《保安服务公司分公司备案》和《农作物种子生产经营分支机构备案》的分支机构，申请人在办理企业登记时须使用《意见》明确的经营范围规范表述填报相关经营范围，登记机关核准登记后，将结果信息共享给相关部门，同时在国家企业信用信息公示系统中相关企业名下进行公示。
（2）需填报经营范围，同时需补充填报共享信息的事项。对于涉及《房地产经纪机构及其分支机构备案》和《气象信息服务企业备案》2个事项的企业及分支机构，对于涉及《海关进出口货物收发货人备案（含报关报检资质）》的企业（非分支机构），以及对涉及《工程造价咨询企业设立分支机构备案》的企业（仅限分支机构），申请人在办理企业登记时须使用《意见》明确的经营范围规范表述填报相关经营范围，同时，申请人需补充填报相应的共享信息，填报完整即完成“多证合一”登记；填报不完整或不具备条件的，不影响申请人已填写的经营范围表述和企业营业执照的发放，但视为该企业未同步办理相关事项的“多证合一”登记或备案，登记机关不推送相关信息、不在国家企业信用信息公示系统公示此项备案。
对于涉及《劳务派遣单位设立分公司备案》和《旅行社服务网点备案登记》的企业，申请人在办理企业登记时须使用《意见》明确的经营范围规范表述填报相关经营范围，且申请人必须完整填报相应的共享信息才视为完成“多证合一”登记或备案。填报不完整或不具备条件的，该企业需修改已填报的经营范围表述，经营范围表述中不得使用“劳务派遣”或“国内旅游招徕、咨询服务；入境旅游招徕、咨询服务；出境旅游招徕、咨询服务；边境旅游招徕、咨询服务”等表述。同时，视为该企业未同步办理相关事项的“多证合一”登记或备案，不推送信息、不公示相关涉企证照事项备案情况。
（二）与企业登记同步完成备案申请，备案结果需相关部门确认的证照事项
对于涉及《再生资源回收经营者备案》和《国际货运代理企业备案》2个涉企证照事项的企业及分支机构，企业需按照经营范围规范表述填报经营范围，并补充填报共享信息。信息填报完整的，登记部门在核准企业登记后，将企业信息共享给相关部门，信息共享不代表该企业同步完成了相关证照的备案。在国家企业信用信息公示系统相关企业的信息公示页面，只显示该证照事项名称和商务部门网站链接（http://xzsx.mofcom.gov.cn/），注明由商务部门公示该事项是否备案成功的情况。
对于《外商投资企业商务备案受理》，仅涉及企业类型为外商投资企业的市场主体，根据《商务部办公厅工商总局办公厅关于实行外商投资企业商务备案与工商登记“单一窗口、单一表格”受理有关工作的通知》（商办资函〔2018〕87号）（以下简称《通知》）要求，企业通过工商登记网上受理平台申请外商投资企业商务备案与工商登记“单一窗口、单一表格”受理，填写企业设立登记申请文书的同时，补充填写《通知》附件2“外商投资企业商务备案、工商登记受理信息采集表”表三，并上传有关文件。完成登记后，登记机关将《通知》附件2“外商投资企业商务备案、工商登记受理信息采集表”表一/二、表三的相关数据项推送给商务部门，在国家企业信用信息公示系统中，只显示该证照事项目录和商务部门网站链接（http://xzsx.mofcom.gov.cn/），注明由商务部门公示该事项备案情况。
（三）其他证照事项
对于《分公司<营业执照>备案》，仅涉及类型为分公司的市场主体。在分公司设立登记完成后，登记机关通过统一社会信用代码关联所属公司登记信息，并在其所属公司的公示系统页面的“分支机构”栏目中公示分公司信息。

分类处理表
	序号
	整合方式
	证照事项名称
	经营范围规范表述用语
（或备案事项）
	共享
部门
	企业
类型
	办理
要求

	1
	登记设立后即完成备案的
	粮油仓储企业备案
	粮油仓储；粮食仓储；食用油仓储
	发改委（粮食管理部门）
	企业（含分支机构）
	在企业设立时同步办理相关证照“多证合一”登记或备案的，需要填报特定经营范围，无需补录共享信息。

	2
	
	资产评估机构及其分支机构备案
	资产评估；资产评估专业服务
	财政
部门
	企业（含分支机构）
	

	3
	
	物业服务企业及其分支机构备案
	物业服务；物业管理
	住建
部门
	企业（含分支机构）
	

	4
	
	设立出版物出租企业或者其他单位、个人从事出版物出租业务备案
	图书出租；报纸出租；期刊出租；音像制品出租；电子出版物出租
	出版行政主管部门
	企业（含分支机构）
	

	5
	
	保安服务公司分公司备案
	门卫、巡逻、守护、押运、随身护卫、安全检查以及安全技术防范、安全风险评估服务。（限分公司勾选，且隶属公司应有此经营范围）
	公安
部门
	仅分支机构
	

	6
	
	农作物种子生产经营分支机构备案
	生产经营农作物种子
（限分公司勾选，且隶属公司应有此经营范围）
	农业农村部门
	仅分支机构
	

	7
	
	电梯维护保养单位信息备案
	电梯维护保养
	质监
部门
	企业（含分支机构）
	

	8
	
	预拌砂浆企业备案
	预拌砂浆生产、销售
	经信
部门
	企业（含分支机构）
	

	9
	
	从事货运代理等相关服务的经营者备案
	货运代理
	交通运输部门
	企业（含分支机构）
	

	10
	
	船舶代理、水路旅客运输代理以及水路货物运输代理业务备案
	船舶代理、水路旅客运输代理以及水路货物运输代理
	交通运输部门
	企业（含分支机构）
	

	11
	
	道路运输经营者设立分公司备案
	道路客运、道路货运（限分公司勾选，且隶属公司应有此经营范围）
	交通运输部门
	仅分支机构
	

	12
	
	生产、经营森林植物及其产品的企业备案
	生产、经营森林植物及其产品
	林业
部门
	企业（含分支机构）
	

	13
	
	洗染经营者备案
	洗染服务
	商务
部门
	企业（含分支机构）
	

	14
	
	二手车经营主体备案
	二手车经营
	商务
部门
	企业（含分支机构）
	

	15
	
	二手车交易市场备案
	二手车交易市场
	商务
部门
	企业（含分支机构）
	

	16
	
	对外贸易经营者备案登记
	对外贸易
	商务
部门
	企业（含分支机构）
	

	17
	
	艺术品经营单位设立备案
	艺术品经营
	文化
部门
	企业（含分支机构）
	

	18
	
	体育经营活动场所备案
	体育经营场馆
	体育
部门
	企业（含分支机构）
	

	19
	
	原产地申报企业备案
	无特定经营范围表述
	海关
部门
	企业（含分支机构）
	

	20
	
	房地产经纪机构及其分支机构备案
	房地产中介服务
房地产经纪服务
房地产居间代理服务
	住建
部门
	企业（含分支机构）
	在企业设立时同步办理相关证照“多证合一”登记或备案的，需要填报特定经营范围，需补录共享信息。

	21
	
	气象信息服务企业备案
	气象信息服务
	气象管理部门
	企业（含分支机构）
	

	22
	
	海关进出口货物收发货人备案（含报关报检资质）
	货物或技术进出口（国家禁止或涉及行政审批的货物和技术进出口除外）
	海关
部门
	企业（非分支机构）
	

	23
	
	出入境检验检疫报检企业备案证书（已被上述海关进出口货物收发货人备案合并）
	
	
	
	

	24
	
	工程造价咨询企业设立分支机构备案
	工程造价专业咨询服务
（限分公司勾选，且隶属公司应有此经营范围）
	住建
部门
	仅分支机构
	

	25
	
	劳务派遣单位设立分公司备案
	劳务派遣
（限分公司勾选，且隶属公司应有此经营范围并已办理劳务派遣行政许可）
	人社
部门
	仅分支机构
	

	26
	
	旅行社服务网点备案登记证明
	国内旅游招徕、咨询服务
入境旅游招徕、咨询服务
出境旅游招徕、咨询服务
边境旅游招徕、咨询服务
（限分公司勾选，且隶属设立社应有此经营范围）
	文化和旅游部门
	仅分支机构
	

	27
	登记设立后，备案结果需主管部门确认的
	再生资源回收经营者备案
	再生资源回收（不含固体废物、危险废物、报废汽车等需经相关部门批准的项目）
再生资源回收、加工（不含固体废物、危险废物、报废汽车等需经相关部门批准的项目）
	商务
部门
	企业（含分支机构）
	需要填报经营范围，需补录共享信息。

	28
	
	国际货运代理企业备案
	国际货物运输代理
	商务
部门
	企业（含分支机构）
	

	29
	
	外商投资企业商务备案受理
	不涉及国家规定实施准入特别管理措施的外商投资企业设立商务备案受理
	商务
部门
	所有外商投资企业
	在企业设立时同步办理外商投资企业商务备案，填报《外商投资企业商务备案受理信息采集表》，补录共享信息

	30
	按照“五证合一”方式整合的证照
	社会保险登记证
	无特定表述
	人社
部门
	所有
企业
	无需填报特定经营范围，无需补录共享信息

	31
	
	税务登记证
	
	税务
部门
	
	

	32
	
	机构代码证
	
	质监
部门
	
	

	33
	
	统计证
	
	统计
部门
	
	

	34
	
	公章刻制备案
	
	公安
部门
	
	

	35
	
	单位办理住房公积金缴存登记
	
	住建
部门
	
	

	36
	
	分公司《营业执照》备案
	
	工商和市场监管部门
	
	

	37
	
	营业执照
	
	工商和市场监管部门
	
	



二、“多证合一”登记业务流程
（一）企业登记
1.现场窗口办理。申请人在设立、变更登记填报《企业登记文书规范》时，对于经营范围涉及“多证合一”规范表述的，需参照填写说明填报《企业登记政府部门共享信息表》，对于证照事项需要补充填报共享信息的，必须完整填写。受理人员根据申请人申报的证照事项，按照事项分类在登记系统中分别录入登记。
2.全程电子化登记。在网上登记页面应设定“多证合一”经营范围标准化表述，并以经营范围标准表述作为“多证合一”业务流程的触发点，建立经营范围、证照事项、信息采集、所属部门的对应关系，涉及全部企业的证照事项要在登记页面中展示。本次纳入“多证合一”的19项涉企证照事项中，商务部门《外商投资企业商务备案受理》在“多证合一”技术方案和数据规范的基础上，全部按照全程电子化方式登记；《海关进出口货物收发货人备案（含报关报检资质）》全部按照全程电子化方式登记。
3.企业后续另行备案。申请人在企业设立、变更登记阶段，对于需补录共享信息的证照事项，由于共享信息没有填报完整，未能按“多证合一”流程同步备案，企业后续另行备案的，由相关部门办理并反馈工商部门，由工商部门进行证照事项名称的公示；具备条件的登记机关可以通过系统改造，为申请人在办理企业登记业务之外录入相关证照事项提供便利化服务。
（二）信息推送
1.推送企业登记信息。对于涉及全部企业的证照事项和只填报经营范围、无需补充填报共享信息的事项，将企业登记信息及时推送给证照事项所属部门。
2.推送企业登记信息和共享信息。对于需填报经营范围，同时补充填报共享信息的事项以及备案结果需相关部门确认的证照事项，信息填报完整的，将企业登记信息和共享信息同时推送给证照事项所属部门；信息填报不完整的，不推送相关信息。
3.推送变更信息。企业登记事项变更的，将变更后的信息推送给相关部门。
4.推送注销信息。企业办理注销登记后，将企业注销信息推送给相关部门。
5.推送备案结果信息。企业在证照主管部门后续另行备案的，将相关部门推送的已通过备案的企业名称、统一社会信用代码、备案登记机关、备案登记日期、证照事项名称等记入企业名下并按要求公示信息。
（三）事项公示
1.公示方式。“多证合一”证照整合事项名称通过国家企业信用信息公示系统的“ ‘多证合一’信息公示”栏目统一对社会公示。
2.公示内容。通过国家企业信用信息公示系统，将已整合的所有证照事项名称在企业名下进行公示。对于《外商投资企业商务备案受理》，在国家企业信用信息公示系统中，只显示该证照事项目录和商务部门网站链接（http://xzsx.mofcom.gov.cn/），注明由商务部门公示该事项备案情况。
3.规范提示语。在公示事项名称时统一提示语“该企业下列证照事项通过“多证合一”已整合至该企业营业执照”
4.特殊事项名称公示。已整合证照事项有前置备案流程且未纳入“多证合一”证照整合事项的，在目录公示中要注明，如“海关进出口货物收发货人备案（含报关报检资质）”应加注“（应先取得商务部门《对外贸易经营者备案表》或已办理外商投资企业商务备案）。”

